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SKOLSKY PORIADOK MATERSKEJ SKOLY

Uvodné ustanovenie

Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle Vyhlasky Ministerstva
Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z. z. o materskej Skole a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, Vyhlasky MS SR &. 308/2009 Z. z., ktorou sa meni vyhlaska MS SR ¢&.
306/2008 Z. z. o materskej Skole, zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zékon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, zédkona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave
Vv Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, s prihliadnutim na Specifické podmienky Materskej Skoly na Ul kriznej,
v Turanoch.
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SKOLSKY PORIADOK MATERSKEJ SKOLY

Materska Skola, Ul. krizna 1157/11, 03853 Turany

1. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Materska skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalne;j,
intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zrucnosti, utvara
predpoklady na dalSie vzdelavanie. Pripravuje na Zivot v spolocnosti v sulade
s individudlnymi a vekovymi osobitost’ami deti.

Materska $kola pracuje podla vlastného Skolského vzdelavacieho programu ,,Ruka
v ruke” vypracovaného podl'a Statneho vzdelavacieho programu ISCED 0 — predprimarne
vzdeldvanie. V Skolskom vzdeldvacom programe su rozpracované ciele predprimarneho
vzdeldvania, obsah vychovy a vzdel4vania a organizacné formy predprimarneho vzdeldvania.

Materskd Skola je 3-triedna s celodennou vychovou a vzdeldvanim. Poskytuje
predprimarne vzdelavanie detom vo veku od dvoch do Sest’ rokov a detom s odloZenou
povinnou Skolskou dochadzkou. Materska Skola poskytuje detom aj moznost’ poldennej
vychovy a vzdeldvania

Materska Skola sa nachddza v obci Turany. Je organizacnou zloZkou obce.

Materska skola bola dana do uzivania v roku 1988. Je umiestnend v ucelovej budove.
Tvoria ju 3 Gasti - 2 pavilony MS a hospodarsky pavilén. Prizemie pavilonu materskej $koly
tvori vstupna hala, jedna trieda s prislusnymi priestormi, izolacka, rozdel'ovia jedal, sklad
Cistiacich prostriedkov a nakladny vytah. Na poschodi pavilonov st umiestnené dve triedy
S prislusnymi a ucelovymi priestormi. Pavilony materskej Skoly spdja s hospodarskou ¢ast'ou
spojovacia chodba. V hospodarskom pavilone je umiestnena kuchyna, riaditelna, kancelaria
veducej skolskej jedalne, pracovna, sklady a kotolna. Pavilony a hospodarska cast’ maji svoj
samostatny vchod. Skola ma v prevadzke tri triedy s kapacitou 63 deti.

Okolie Skoly tvori priestranny Skolsky dvor vybaveny modernymi preliezackami,
hojdackami a pieskoviskami. Sucastou Skolského dvora je aj prirodny kopec, ktory bol
vytvoreny pre zimné Sporty. Skola je umiestnena v peknom a tichom prostredi, vzdialena od
cestnej komunikacie.

2. PRAVA A POVINNOSTI DETI A RODICOV (ZAKONNYCH ZASTUPCOV)
Prava a povinnosti diet’at’a
Diet’a ma pravo na:

a) rovnopravny pristup k vzdelavaniu,

b) bezplatné vzdelanie pre pitrotné deti pred zacCiatkom plnenia povinnej $kolske;j
dochadzky v materskych skolach,



c)

€)

9)
h)
i)
)
K)
1)

vzdelanie v statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom,
individudlny pristup reSpektujici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav
V rozsahu ustanovenom zakonom,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdeldvanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdelavania primerani jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,

slobodna vol'ba doplnkovych aktivit a krazkov

uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,

na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami méa pravo na vychovu a
vzdeldvanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho
potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tato vychovu a vzdelavanie
umoznuju,

m) dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo pouzivat pri

vychove a vzdeldvani S$pecidlne ucebnice a Specidlne didaktické a kompenzacné
pomocky.

Diet’a je povinné:

a)

b)
c)

d)

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zucastiiujucich sa vychovy
a vzdelavania,

dodrziavat’ Skolsky poriadok Skoly a d’alSie vnatorné predpisy,

chranit’, v medziach svojich schopnosti a moznosti, pred poSkodenim majetok Skoly
a majetok, ktory skola vyuziva na vychovu a vzdelavanie,

konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost,, ako aj zdravie a bezpecnost’
d’alSich os6b ztcastiujucich sa na vychove a vzdelavani,

ctit si, Vmedziach svojich schopnosti a moznosti, l'udski ddstojnost’ svojich
spoluZiakov a zamestnancov Skoly,

reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Prava a povinnosti rodic¢a (zakonného zastupcu)

Rodi¢ (zakonny zastupca) diet’at’a ma pravo:

a)

b)

c)
d)

e)

vybrat’ pre svoje diet'a materski Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdelavanie podla
zékona, zodpovedajucu schopnostiam, zdravotnému stavu, zdujmom a zal'ubam
dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prisluSnosti; pravo na
slobodni volbu $koly mozZno uplatiovat’ len v sulade s moznostami vychovno-
vzdelavacej ststavy Slovenskej republiky,

ziadat’, aby sa vV ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali detom informéacie
a vedomosti vecne a mnohostranne v stilade so su¢asnym poznanim sveta a Vv stlade
S principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podla zdkona,

oboznamit’ sa so vzdelavacim programom materskej skoly a Skolskym poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietat’a,

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,



f) zGcastnovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom sthlase riaditel’a $koly,
g) vyjadrovat’ sa k vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy.

Rodi¢ (zakonny zastupca) diet’at’a je povinny:

a) vytvorit’ pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v $kole,

b) dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavaciecho procesu svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom,

c) dbat’ na socialne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

d) informovat $kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutoc¢nostiach, ktoré by mohli mat vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania,

e) nahradit’ skodu, ktorti dieta imyselne zavinilo,

f) prihlasit’ dieta na plnenie povinnej skolskej dochadzky,

g) ak sa dieta nemoéze zucastnit’ na vychove a vzdelavani v Skole, jeho zakonny zastupca
je povinny ozndmit’ Skole bez zbytocného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti. Za
dovod ospravedlnitelnej nepritomnosti dietata sa uzndva najmi choroba, pripadne
lekarom nariadeny zakaz dochddzky do skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné
podmienky alebo nahle prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov,
mimoriadne udalosti v rodine alebo Gc¢ast’ diet’at’a na sut’aziach,

h) nepritomnost maloletého dietata, ktora trva najviac tri po sebe nasledujuce
vyucovacie dni, ospravedliiuje jeho zakonny zastupca; vo vynimoc¢nych a osobitne
odovodnenych pripadoch $kola méze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe
dietata alebo iny doklad potvrdzujici odovodnenost jeho nepritomnosti. Ak
nepritomnost’ dietata z dovodu ochorenia trvd dlhSie ako tri po sebe nasledujuce
vyucovacie dni, predlozi zdkonny zastupca diet'at’a potvrdenie od lekara.

3. PREVADZKA A VNUTORNA ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY

3.1 Prevadzka materskej Skoly
Materska Skola je v prevadzke v pracovnych diioch od 6.00 do 16.00 hod..

Riaditel’ materskej §koly: Mgr. Jana SOBEKOVA
Uradné hodiny: pondelok — piatok od 10. 30 do 12. 30 hod.
(pripadne podl'a predchadzajuceho dohovoru)

Vediica $kolskej jedalne: Jaroslava LISKAJOVA
Konzulta¢né hodiny: pondelok, streda, piatok od 7.30 do 14.30 hod.
(pripadne podl'a predchédzajiceho dohovoru)

Prevadzka materskej Skoly bola prerokovana s rodicmi (zdkonnymi zastupcami) dna
12.10. 2011 a odsthlasena zriad’ovatelom — Obcou Turany dna 20. 10. 2011.

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly preruSena z hygienickych
dovodov spravidla na Styri tyzdne. V tomto obdobi podl'a pokynov riaditel'’ky materskej Skoly



vykonavaju prevadzkovi zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a
ostatni zamestnanci podl'a planu dovoleniek cerpaju dovolenku, ndhradné volno.

PreruSenie prevadzky v Case letnych prazdnin oznami riaditel’ka materskej Skoly
oznamom dva mesiace vopred.

V case viano¢nych prazdnin bude prevadzka materskej Skoly prerusend na Cas, ktory
bude vopred pisomne prerokovany srodiémi, pripadne podla dohovoru a pokynov
zriadovatel'a. V tomto Case si zamestnanci Skoly budu cerpat’ dovolenku, prip. ndhradné
volno.

V case jarnych prazdnin prevadzka materskej Skoly nebude prerusend, pri znizenom
pocte deti sa aktualne obmedzi na ¢innost’ nizSieho poctu tried.

V nevyhnutnych pripadoch v Case prerusenia prevadzky moézu rodiCia poziadat
0 poskytnutie nahradnej materskej Skoly v zriad’ovatel'skej posobnosti — na Ul. Obchodnej.

Pocas Skolskych prazdnin budu rodi¢ia pisomne vyjadrovat’ svoj zdujem o prevadzku
materskej Skoly. Pokial zdujem nepresiahne 50%, prevadzka bude iba obmedzena na
zodpovedajuci pocet tried (20 deti — 1 trieda), pokial’ zaujem nepresiahne 25%, prevadzka
bude z ekonomickych dévodov prerusena (napr. viano¢né prazdniny a pod.) a zamestnanci si
budu Cerpat’ riadnu dovolenku.

V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dovodov (napr. rozsireny vyskyt chripky
a pod.) sa bude materska Skola riadit’ nariadeniami zriad’ovatela, pripadne prislusného uradu
verejn¢ho zdravotnictva.

3.2 Podmienky prijatia a dochadzky diet’at’a do materskej Skoly
Zapis a prijatie deti do MS
Deti sa do materskej Skoly prijimaji na zéklade pisomnej Z1adosti zakonného zastupcu.

Do materskej Skoly sa prijimaji deti priebezne alebo pre nasledujuci Skolsky rok.
Miesto a termin podania Ziadosti pre nasledujtci Skolsky rok zverejni riaditel’ po dohode so
zriad’'ovatel'om na budove materskej Skoly a inom verejne dostupnom mieste spravidla od 15.
februdra do 15. marca. Riaditel’ spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania
deti do materskej Skoly.

Spravidla sa prijimaju deti od troch rokov do Siestich rokov. Prednostne sa prijimaju
deti, ktoré dovfsili piaty rok veku, deti s odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou a deti
S dodato¢ne odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou. Deti po doviSeni dvoch rokov veku
mozu byt prijaté do materskej Skoly, ak su vytvorené vhodné materidlne, persondlne a iné
potrebné¢ podmienky. Ostatné podmienky prijimania deti ur¢i riaditel a po prerokovani
s pedagogickou radou Skoly zverejni na vidite'nom mieste.

Zakonni zastupcovia spolu s pisomnou ziadost'ou o prijatie dietata do materskej Skoly
predkladaju aj potvrdenie o zdravotnom stave dietat’a od v§eobecného lekara pre deti a dorast.
Ziadost’ podand bez tohto potvrdenia nie je kompletnd, nemoze byt akceptovana.



Ak ide o dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zakonny zastupca
predlozi spolu so ziadostou auvedenymi dokladmi o zdravotnom stave aj vyjadrenie
prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej $kolskej dochadzky dietat’a predlozi zakonny
zastupca riaditel'ovi materskej Skoly spravidla do 15. aprila prislusného roka. Pokial’ rodi¢ do
tohto terminu rozhodnutie od riaditela ZS nedostal, upozorni riaditel’ku materskej $koly na
moznost odkladu povinnej Skolskej dochadzky za tGcelom rezervovania miesta v materskej
Skole.

Rozhodnutie 0 dodatoénom odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky dietata
predlozi zédkonny zastupca spolu so ziadostou o prijatie dietata do materskej Skoly aj
S potvrdenim o zdravotnom stave dietata od v§eobecného lekara pre deti a dorast.

Pisomné rozhodnutie 0 prijati, resp. neprijati dietata do materskej Skoly k zaciatku
Skolského roka vyda riaditel’ spravidla do 30. juna prislusného kalendarneho roka. Rodi¢ ho
dostane postou, pripadne si ho osobne prevezme u riaditel’ky Skoly a jeho prevzatie potvrdi
svojim podpisom.

Z dovodu l'ahSej adaptacie dietata (dietata so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami) mozno prijat’ dieta na ¢as adaptaéného pobytu, v ktorom zdkonny zastupca
privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu hodinu, dve a najviac Styri hodiny,
spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z materskej Skoly
zabezpecuje riadnu starostlivost’ o diet'a. Ak sa diet’a zadaptuje v materskej Skole, moze diet’a
po dohode zdkonného zastupcu s riaditelom pravidelne navsStevovat materska Skolu
Vv dohodnutom case. Pri zniZzenej adaptacnej schopnosti diet'at’a moze riaditel’ po prerokovani
so zakonnym zastupcom rozhodnut’ o preruseni dochddzky dietata do materskej Skoly na
dohodnuty cas.

Do triedy mozno prijat’ najviac dve deti so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami, a to mentalne, zmyslovo alebo telesne postihnuté deti, deti s naruSenou
komunika¢nou schopnostou, deti s poruchami spravania, s autizmom (d’alej len ,,dieta so
zdravotnym znevyhodnenim®), priCom sa najvyssi pocet deti v triede zniZzuje o dve deti za
kazdé zdravotne znevyhodnené dieta.

V pripade, ze zédkonny zastupca (lekar) zdmerne neuvedie v ziadosti alebo lekarskom
potvrdeni pripadné ochorenie dietat’a, povazuje sa to za zavazné poruSenie Skolského
poriadku a moze viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial
rodi¢ nepredlozi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat’
dostatok informacii a rozhodnut’ o d’alSom postupe.

PrerusSenie alebo ukoncenie dochadzky do materskej Skoly

a) Pri zniZenej adaptacnej schopnosti dietat’a moze riaditel’ po prerokovani so zakonnym
zastupcom rozhodnut’ o prerusSeni dochadzky diet'ata do materskej Skoly na dohodnuty
cas.

b) Ked sa rodi¢ sim rozhodne o ukonéeni dochadzky svojho dietat’a do materskej Skoly.

c) Ked zakonny zastupca alebo dieta zavaznym sposobom porusi Skolsky poriadok,
moze riaditel po predchadzajicom upozorneni zidkonného zastupcu rozhodnut
0 ukonceni dochadzky dietat’a do materskej skoly.



d) V pripade, ze zakonny zastupca neuhradi v stanovenom termine uréené prispevky za
pobyt dietata v materskej Skole astravu, riaditel materskej Skoly mdze po
predchadzajicom upozorneni zédkonného zastupcu rozhodnit” o ukonceni dochadzky
dietata do materskej skoly.

Zarad’ovanie deti do tried

Materska Skola sa ¢leni na triedy. Do triedy sa zarad’uji deti rovnakého veku alebo
rozdielneho veku s najvyssim poétom podrla § 28 ods. 10 zékona.

Deti do jednotlivych tried zarad'uje na zaciatku Skolského roka riaditel’ka, spravidla
podla veku, tiez na zaklade osobitosti a vyspelosti dietat’a a podl'a kapacity jednotlivych tried.
Pocas skolského roka moze riaditel’ka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita
jednotlivych tried dovol'uje. Rodicovi v takomto pripade (preradenie pocas Skolského roka)
oznami dovod a termin preradenia riaditel’ka osobne. Preradenie diet'at’a pocas Skolského roka
je v pravomoci riaditel’ky a jej rozhodnutie je kone¢né. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne
nevyhotovuje, zmena sa zaznac¢i v dokumentacii prislusnych tried.

Najvyssi pocet deti v triede materskej Skoly podl’a Skolského zéakona je:
a) 20 v triede pre 3 az 4 ro¢né deti,
b) 21 v triede pre 4 az 5 ro¢né deti,
C) 22 v triede pre 5 az 6 ro¢né deti,
d) 21 v triede pre 3 az 6 ro¢né deti.

Ak sa do triedy zaradi dieta mladsSie ako tri roky, znizZi sa najvyssi pocet deti o jedno
diet’a.

V odévodnenych pripadoch méze riaditelka so sthlasom zriadovatela a Statnej
Skolskej inSpekcie prekrocit’ pocet deti v triede najviac o tri deti.

Do samostatnej triedy s detmi mlad$imi ako tri roky sa zarad’uje najmenej pat’ deti a
najviac desat’ deti. Ak je v triede s detmi mlad$imi ako tri roky viac ako desat’ deti, ich
vychovu a vzdelavanie zabezpecuju striedavo traja ucitelia.

Deti zo socidlne znevyhodneného prostredia sa zarad'uji do triedy spolu s ostatnymi
det'mi.

Deti, ktoré maju v nasledujucom roku plnit’ povinni Skolskti dochadzku, sa obvykle
zarad’uju do samostatnej triedy.

Deti so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami sa zarad'uji do tried alebo do
samostatnych tried pre deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami. Do
samostatnych tried pre deti so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami nie je mozné
zaradit’ deti vylucne z dovodu, Ze pochddzaji zo socidlne znevyhodneného prostredia. V
triede deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a deti od dvoch do Styroch rokov
moZe pOsobit’ aj asistent ucitel’a.



Vnitorna organizacia materskej Skoly

Organizacia tried a vekové zloZenie deti

Miesto Vekova skupina deti Vek deti Nazov triedy
(trieda)
Prizemie — pravy pavilén I 2-3-4 Slnieckova
L. podlazie — l'avy pavilon I 4-5 Kvietkova
L. podlazie — pravy pavilén . 5-6 Stroméekova

Prevadzka tried

Trieda Prevadzka od - do

l. 6.00 — 16.00 hod.

I 7.00 — 15.30 hod.

. 7.00 — 15.30 hod.

a) 6.00-7.00 hod. - vsetky deti sa schadzajt v 1. triede na prizemi

b) 7.00—7.15 hod. - ucitelky si prevezmt deti do II. a III. triedy na poschodi

c) 8.30 hod. — vchod do budovy sa z bezpe¢nostnych dévodov zamyka (v pripade vstupu
do budovy po tejto hodine, je potrebné zvonit’)

d) 14.00 hod. - vchod do budovy sa otvara

e) 15.30 hod. — deti sa z II. a I11. triedy presuvaju do I. triedy na prizemi

f) 15.30 — 16.00 hod. — deti sa rozchadzaju v 1. triede na prizemi

g) 16.00 — budova sa zatvara

Dochadzka deti do materskej Skoly

Zakonny zastupca privadza diet'a do materskej Skoly v rannych hodinéch, spravidla do
8.00 hod. a osobne ho odovzda triednej ucitel’ke. Sposob dochadzky a sposob jeho stravovania
dohodne rodi¢ s riaditel’kou alebo triednou ucitel’kou.

V pripade dochadzky dietata v priebehu dina dohodne zakonny zastupca Cas jeho
prichodu a spdsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh vychovno-vzdelavacej ¢innosti
ostatnych deti.

Nepritomnost’ dietat’a a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ vopred (osobne, zapisanim
do zosita alebo telefonicky) najneskor do 7.30 hod. v den nepritomnosti dietata. Ak sa tak
nestane, uhradza plnu stravnu jednotku, ktort dieta obvykle odobera.

Preberanie deti
Dieta od zékonnych zastupcov alebo poverenych osdb preberda ucitel, ktory zan

zodpovedd od jeho prevzatia az po odovzdanie zdkonnému zastupcovi dietata (nimi
poverenej osobe) alebo pedagogickému zamestnancovi, ktory ho v praci strieda.



Pedagogicky zamestnanec moéze odmietnut’ prevzatie dietata, ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly. Ak dieta v materskej Skole pocas
dna ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti, dozor nim
poverenou osobou z radov zamestnancov $koly a informuje zakonného zastupcu diet’at’a.

Zakonny zéstupca preberd dieta z materskej Skoly pri celodennej starostlivosti od
14.00 do 16.00 h (podrla potreby rodi¢a na poziadanie aj skor), pri poldennej starostlivosti od
11.30 do 12.30 h.

Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest alebo prevziat' v inom Case, je potrebné o tom
vopred informovat’ triednu ucitel’ku.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moze zdkonny zéstupca pisomne
splnomocnit’ aj svoje maloleté¢ dieta nie mladSie ako desat’ rokov alebo ini pedagogickym
zamestnancom znamu osobu, ktord po prevzati za diet'a zodpoveda.

V pripade, ze zakonni zéastupcovia maji stidnym rozhodnutim, prip. predbeznym
opatrenim obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou uradného
rozhodnutia) informovat’ riaditel’ku materskej skoly.

3.3 Uhrada prispevkov za dochadzku

Vzdelanie v materskych skolach sa uskutoiuje za ciasto¢nu uwhradu.  Vysku
mesacného prispevku za pobyt dietata v materskej Skole zriadenej obcou uréi zriad’ovatel
vSeobecne zavdznym nariadenim.

Za pobyt dietat’a v materskej Skole zriadenej obcou prispieva zdkonny zastupca na
¢iasto¢ni thradu vydavkov materskej Skoly mesacne na jedno dieta sumou najviac 15 %
sumy Zivotného minima pre jedno nezaopatrené dieta podl'a osobitn¢ho predpisu.

Tento prispevok sa uhrddza mesatne vopred do posledného pracovného dna
predchadzajiiceho mesiaca postovou poukazkou (mozné je aj ina forma thrady) na prijmovy
ucet materskej Skoly. Potvrdenie o zaplateni treba odovzdat’ riaditel’ke materskej skoly alebo
vhodit’ do schranky, ktora je umiestnend na chodbe pri vstupnych dverach.

Vysku prispevku za pobyt dietat’a v materskej Skole zriadenej obcou urcil zriad ovatel’
VSeobecne zdviaznym nariadenim ¢. A/2 zo dna 24. septembra 2008 o vyske prispevku na
Ciasto¢ni uhradu ndkladov §kol a Skolskych zariadeni v zriadovatel'skej pdsobnosti obce
Turany a jeho dodatkom €. 1 zo dna 8. jana 2011.

Vyska prispevku mesaéne na jedno dieta od 1. 1. 2009 sa stanovuje na 10 EUR.

Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za diet’a:

a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

b) ak zdkonny zastupca dietata predlozi riaditel'ovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je

poberatelom davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nidzi,
¢) ktoré je umiestnené v zariadeni na zéklade rozhodnutia stdu.
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Prispevok v materskej Skole na ziklade rozhodnutia zriad’ovatel’a sa neuhradza za
diet’a:

a) ktoré ma preruSent dochadzku do materskej skoly na viac ako tridsat’ po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov preukazateI'nym sposobom,

b) ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v Case Skolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapri¢inena zriadovatel'om alebo inymi zavaznymi dovodmi;
Vv tychto pripadoch uhradza zakonny zastupca pomernu cast’ ur¢eného prispevku.

O neuhréadzani prispevku sa rozhodne po predloZeni:
a) ziadosti zakonného zastupcu
b) dokladu o trvani choroby
¢) preukazatelnym spdsobom dolozenych rodinnych dovodov

Na netplné ziadosti alebo Ziadosti, ktoré nebudi obsahovat’ predpisané doklady sa
neprihliada.

Ak rodi¢ uhradi prispevok a nastani podmienky podla pism. 1. b) a 2. a), b),
zriad’'ovatel’ predskolského zariadenia vrati alebo zapocita na uhradu na d’al$i mesiac uz
zaplateny prispevok.

Uhrada prispevku za stravu

Okrem tohto prispevku zdkonny zastupca dietata uhradza aj finan¢ny prispevok na
stravovanie dietata vo vyske ndkladov na ndkup potravin v sulade s finanénymi pasmami
ur¢enymi Ministerstvom Skolstva bez thrady rezijnych nakladov na vyrobu a vydaj jedal a
napojov.

Vysku prispevku za pobyt dietat’a v materskej Skole zriadenej obcou urcil zriad’ovatel’
VSeobecne zdviaznym nariadenim ¢. A/2 zo dna 24. septembra 2008 o vyske prispevku na
¢iasto¢ni uhradu ndkladov 8kol a Skolskych zariadeni v zriadovatel'skej pdsobnosti obce
Turany a jeho dodatkom €. 1 zo dna 8. jina 2011.

Stravna jednotka pre diet'a materskej Skoly je spolu na jeden deni od 1. 9. 2011 1,19
EUR, z toho desiata 0,30 EUR, obed 0,66 EUR, olovrant 0,23 EUR — tretie finan¢né pasmo
na nakup potravin.

Prispevok na stravovanie sa uhradza poStovou poukazkou. Zakonny zastupca je
povinny ho uhradit mesa¢ne vopred do posledného pracovného dina predchadzajuceho
mesiaca. Potvrdenie o zaplateni treba odovzdat’ vedtcej Skolskej jedalne alebo vhodit' do
schranky, ktora je umiestnend na chodbe pri vstupnych dverach.

V pripade, Ze zdkonny zastupca neuhradi uvedené prispevky v stanovenom termine,

riaditel materskej Skoly moéze po predchadzajicom wupozorneni zakonného zastupcu
rozhodnut’ o ukonceni dochadzky diet'at’a do materskej Skoly.
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Odhlasovanie zo stravy je nasledovné:
- napondelok do 7.30 hod. rano
- na utorok — piatok do 14.00 hod. predchadzajiiceho dna, v pripade potreby do 7.30 hod.
rano

Za neodobratd, alebo vcas neodhldsent stravu sa finan¢na néhrada neposkytuje.
Stravnik, ktory si v¢as neodhlasil stravu si méze obed vyzdvihnat do 14.00 hod. do obedara
(esiatu do dvoch hodin po priprave natierky, spravidla do 10.00 hod.).

Odhlasovanie: zapisanim do zosita, telefonicky s uvedenim mena, priezviska, triedy
dietata a konkrétnych dni, kedy mé byt dieta odhlasené. Na neodhlasené dni ostdva dieta
prihlasené.

3.4 Organizacia prevadzky podla aktivit denného reZimu

Ucitel’ka pocas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na
nevyhnutne potrebny cas, pricom o dozor pri detoch poziada kolegyinu, pripadne inu
zamestnankynu materskej skoly.

Pri organizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zékladnych fyziologickych potrieb
deti ma ucitel’ka vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

Organizacné usporiadanie dennych ¢innosti v materskej Skole
Denny poriadok

Denny poriadok je suhrn noriem, podl'a ktorych sa organizuje zivot deti v materskej
Skole. ReSpektuje vekové a individudlne osobitosti diet’at’a.

Usporiadanie dennych ¢innosti zabezpecuje:

vyvazene¢ striedanie ¢innosti (optimalny biorytmus, bezstresové prostredie),
dodrZiavanie zasad zdravej Zivotospravy (zdravy Zivotny $tyl),

vytvaranie ¢asového priestoru na hru a u€enie diet’at’a,

dodrZiavanie pevného stanoveného Casu na ¢innosti zabezpecujlicu Zivotospravu.

YV VVY

V dennom poriadku sa striedaju:

hry a hrové ¢innosti,

pohybové a relaxaéné cvicenia,

pobyt vonku,

odpocinok,

¢innosti zabezpecujlce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, stolovanie).

VVVYVY

Vsetky organizacné formy denného poriadku st po pedagogicko-psychologickej stranke
rovnocenng.
Usporiadanie dennych c¢innosti, ktoré sa pravidelne opakuji, ma materska skola
rozpracované vo forme denného poriadku.
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DENNY PORIADOK

CAS CINNOSTI

Otvorenie MS, schadzanie a privitanie deti

6.00 —8.55 | Hry a hrové ¢innosti podl'a predstav deti, edukacné aktivity
Ranny kruh — spolo¢né diskutovanie, navrhovanie aktivit
Pohybové a relaxa¢né cvicenia

8.55-9.20 | Osobnd hygiena, DESIATA

9.20-11.35 | Edukacné aktivity, hry v centrach
Pobyt vonku

11.35-12.10 | Osobnéa hygiena, OBED - osobna hygiena — Cistenie zubov

Relaxacia — hudba, spev, ¢itanie literatiry
12.10 -14.10 | Odpoc¢inok
Pohybové a relaxacné cviCenia

14.10 — 14.30 | Osobna hygiena, OLOVRANT

14. 30 - 16.00 | Hry a hrové ¢innosti, edukacné aktivity
Krizkova ¢innost’
16.00 Koniec prevadzky materskej skoly

Tento univerzalny denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine, je
pruzny, umoziiuje reagovat’ na potreby deti.

Organizacia dennych ¢innosti v materskej Skole
Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup rodicia, ktori po vstupe do budovy materskej Skoly pouziju
ochranni obuv. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky veda rodi¢ia v spolupraci

s ucitel'mi deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti.

Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda rodi¢, tiez za stale pripravené
nahradné oblecenie pre pripad znecistenia a premocenia.

Ucitel’ka v mladSej a strednej vekovej skupine pomaha pri prezliekani deti na pobyt
vonku ipo jeho ukonceni spolu s nepedagogickou zamestnankynou. V najstarSej vekovej
skupine pomaha det'om ucitel’ka podl'a potreby.

Za estetickl troven Satne zodpoveda ulitelka prisluSnej triedy, za hygienu uréeny
nepedagogicky zamestnanec — upratovacka, za uzamknutie vchodov ureni zamestnanci.

Oblecenie deti a obuv

Vhodné je pohodIné oblecenie podla pocasia (mozné je detom davat’ do materskej
Skoly teplaky, ktoré si rano v Satni prezlecu). Odporuca sa pevna Snurovacia obuv.
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Deti nesmu nosit’ do materskej Skoly prstienky, retiazky, ani iné ostré predmety, aby
neohrozovali seba a kamaratov.

Vsetky osobné veci musia byt podpisané (papucky, pyZzamo a pod.).
Organizacia v umyvarni

Vsetky triedy maju samostatnu umyvaren. Kazdé dieta ma svoj vlastny uterdk
zaveseny na haciku podla pridelenej znacky, vlastny hreben, ktory je ulozeny v osobitnom

vrecku. Deti v IlI. a lll. triede majt aj zubnt kefku s pohdrom oznacent svojou znackou.

Za pravidelni vymenu uterdkov, Cistenie hrebeniov a poharov na zubné ketky, suchu
podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda uréeny nepedagogicky zamestnanec — upratovacka.

Deti sa v umyvarni spravidla zdrziavaju len za pritomnosti ucitel’ky, ktora ich uci
zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu pobytu deti
V umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie prislusnych hygienickych,
zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitel’ka prislusne;j triedy.

Rodic¢ia nevstupuji do detskej umyvarne a WC a nepouzivaju skolské WC (len
V nutnych pripadoch).

Organizacia pocas stravovania

Casovy harmonogram vyddvania stravy (vSeobecne)

Desiata 8.45
Obed 11.30
Olovrant 14.30

Casy su s menSimi odchylkami osobitne prisposobené na kazdu triedu.

Jedlo sa detom podéva v triedach. Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy, hygienu a
kultaru stolovania zodpoveda veduca Skolskej jedalne. Dalej zabezpecuje zistovanie poctu
stravnikov a pitny reZim.

Za organizaciu a vychovny proces pocas stravovania zodpovedajui ucitel’ky materske;j
Skoly. Vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho stolovania, v maximalnej
miere pri tom uplatiuji individualny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ka deti nenasilne
usmernuje, podla Zelania rodicov aj prikrmuje. Nentti ich jest'.

Deti 1. vekovej skupiny pouzivaju pri jedeni lyZzicu, deti II. vekovej skupiny v 1.
polroku lyzicu avidlicku av 2. polroku cely pribor. Deti III. vekovej skupiny pouzivaju
kompletny pribor. V zavislosti od zru¢nosti deti sa umozni pouzivanie kompletného priboru aj
mladSim det'om.
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Pobyt deti vonku

Pocas pobytu deti vonku je ucitel’ka povinnd zabezpecit detom plnohodnotnu,
organizovanu ¢innost,, venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a
ochrany ich zdravia vzmysle prislusnych vSeobecne zavédznych pravnych predpisov a
pokynov riaditel’a materskej Skoly.

Jednotlivé triedy podl'a moZznosti vyuZzivaji rozne plochy uréené na pobyt vonku, a tym
predchadzaji vel'’kému mnozstvu deti na jednej ploche.

Pobyt deti vonku sa uskuto¢ituje aj za menej priaznivého pocasia, preto je potrebné
deti v kazdom pocasi primerane oblickat’ a obtvat'.

Vychadzky

Na vychadzke ide ucitel’ka poslednd, vzdy za detmi. Pri prechadzani cez komunikéciu
sa ucitel'ka dosledne riadi zdsadami ochrany zdravia a bezpeCnosti deti. Dava znamenie
zdvihnutou rukou alebo pouzije ter¢ na zastavenie premavky, vchaddza na vozovku prva
a odchadza z nej posledna.

Na vychadzke nem6ze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od Styroch do
piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pit rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo pri
¢innostiach, ktoré¢ si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpeci d’alSiecho zamestnanca
materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitela dba na bezpecnost' deti. S triedou s detmi
mladSimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch rokov a s detmi so zdravotnym
znevyhodnenim sa uskutociiuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

Vychéadzky v rdmci pobytu vonku sa realizuji bez informovaného suhlasu zakonného
zastupcu diet’at’a.

Pobyt na Skolskom dvore

Skolsky dvor ma v prevadzke dve pieskoviska atravnata plochu s roznymi
preliezackami a hojdackami. Pokial’ to pocasie umoziuje, vyuZzivaju jednotlivé triedy cely
tento aredl.

Urceny nepedagogicky zamestnanec kazdy den pred pobytom deti na Skolskom dvore
skontroluje areal Skolského dvora, podla potreby odstrani z dosahu nebezpecné predmety,
pripadne zabezpeci ich likvidaciu.

Ucitel’ka, ktord pride na dvor s detmi ako prva, tiez skontroluje bezpecnost’ arealu
Skolského dvora, podl'a potreby odstrani z dosahu nebezpecné predmety, pripadne zabezpeci
ich likvidaciu nepedagogickou zamestnankynou.

Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov
V Case letnych mesiacov S vysokymi dennymi teplotami musia mat’ deti pri pobyte

vonku hlavu krytd vhodnym doplnkom (Siltovkou, klobukom a pod.), aby sa predislo upalu.
Oblecenie maji mat’ vzdu$né, z prirodnych materialov. Ak maji v skrinke ochranny
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opalovaci krém a ucitel’ka je o tom informovana, pred odchodom von ho dietatu pomoze
pouzit. Deti maju v plnej miere zabezpeCeny pitny rezim, pripadne si deti nosia z domu pitie
V nerozbitnej fl'asi s uzdverom.

V letnom obdobi sa pobyt vonku na priamom slne¢nom ziareni zvyc¢ajne v Case od
11.00 do 15.00 hod. obmedzuje na minimum.

Urcéeny nepedagogicky zamestnanec v letnych mesiacoch, kedy je silné slnecné
ziarenie, pred pobytom deti vonku pripravuje pieskoviska (prekopava ich, polieva a
umiestiiuje na ich ploche slne¢niky).

Organizicia pocas spanku

Pocas popoludnajsiecho oddychu ucitel’ka dba na primerané oblecenie deti /pyzamo/.
Pri prezliekani deti motivuje deti podla ich schopnosti k sebaobsluhe a doslednosti pri
odkladani zvrskov odevu.

Ucitel’ka zabezpeci pravidelné vetranie miestnosti, ktoré neohrozi zdravie deti. Od
odpocivajucich deti neodchadza, individualne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu
spanku. Pocas odpocinku deti, podla situdcie, si ucitelka dopliluje triedne pisomnosti,
pripravuje pomocky, pripadne $tuduje odbornu literatiru.

Organizacia na schodoch

Vnutorné schodisko na prvé poschodie vyuzivaji deti v priebehu dna takym
spdsobom, ze pri hromadnom presune po schodisku si ucitel’ka zoradi deti do jedného radu.
Deti sa pri chodzi pridfzaji zabradlia. Pri schadzani zostupuje ucitel’ka posledna, pri chodzi
nahor, tieZ posledna.

V pripade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda deti, ktoré su iba nastupené, da
prednost’ tym, ktoré uz po schodoch idu. V pripade, Ze sa stretnu v polovici, starSie deti ostant

stat’, pokym mladsie deti neprejdu.

Na vonkajSom schodisku pri hlavnom vchode, hlavne pocas zlého pocasia (mokro,
sneh), ucitel’ky individudlne dopoméhaji detom drZzanim za ruku.

Na vsetkych schodiskach deti chodia v jednom rade a pridrziavaja sa zabradlia.
Organizacia pocas Sportovych kurzov

Materska Skola v spolupraci s profesionalnymi organizéciami pravidelne organizuje
pre deti najstarSej vekovej kategorie (v pripade zdujmu rodica a vol'ného miesta je mozné
doplnit’ aj mlad$imi det'mi) Sportové kurzy, a to lyzovanie a plavanie.

Preprava je zabezpeCena zmluvnou autobusovou dopravou.

Pocas Sportovych kurzov ulitel’ka zodpoveda za pripravu deti na samotny kurz (t.].

cestuje spolu s detmi v pristavenom autobuse, ¢aka s detmi na samotny zaéiatok kurzu,
pomaha im v obliekani, obtvani, vyzliekani, vyzuvani, odprevadza ich na toaletu a pod.).
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V priebehu samotného kurzu zodpovednost’ za deti preberaju vyucujuci tréneri, nakol’ko deti
su zadelené do mensich skupin a ¢iasto¢ne rozptylené.

Sportové kurzy deti je mozné realizovat iba na zéklade informovaného sthlasu rodica
kazdého ztcastneného dietat’a.

Organizacia zaujmovych krizkov

V sulade so Skolskym vzdeldvacim programom materska Skola ponuka detom
moznost’ zapojit’ sa do krizkov. Kruzkovu ¢innost’ zabezpecuju kmenovi ucitelia, krizky na
ktoré nemaju kmenovi ucitelia odbornt sposobilost’, zabezpeCuje cudzi lektori. Krizkova
¢innost’ sa organizuje v odpoludnajSich hodinach (od 14.15 do 16.00 hod.) a na zaklade
informovaného sthlasu zdkonného zéstupcu.

Zabezpecenie krizkovych ¢innosti:
e Pohybova vychova — 'udovy subor ,, Turiancek* ('udové tradicie) — kmenova ucitel’ka
e Pohybova priprava — tanec disco — cudzi lektor
e Osvojovanie anglického jazyka — cudzi lektor

Lektori jednotlivych krizkov po prebrati deti v plnej miere zodpovedaju za ich zdravie
a bezpecnost’.

Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia deti, pripadne ini rodinni prislusnici maji moznost’ konzultovat’
o svojich detoch s pedagogickymi zamestnancami denne popoludni pri odchode deti
Z materskej Skoly, pripadne v inom ¢ase podl’a dohody.

Pedagogicky zamestnanci okrem konzultacii mézu rodi¢om odportacat’ pedagogick
literaturu, Skolenia a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického pdsobenia na diet’a.

Zabezpecenie odbornej pedagogickej praxe

Stvisli odborni pedagogicku prax vykonava praktikantka Pedagogickej a socidlnej
akadémie na zaklade spisanej dohody medzi kvalifikovanou ucitel’kou materskej Skoly
a vysielajacou organizaciou.

V zmysle dohody na zaklade z nej vyplyvajucich uloh dodrziava vnutorné predpisy
materskej Skoly a platnu legislativu.

Prax vykonava spravidla 2 az 4 tyzdne, pred nastupom na prax absolvuje Skolenie
BOZP na pracovisku MS, oboznami sa s prostredim $kolského zariadenia, zikladnou
pedagogickou dokumentaciou a organizaciou edukacnych ¢innosti.

Vzhladom kveku pracuje sdetmi pod dozorom veducej pedagogickej praxe
(ucitel’ky), nezodpoveda za deti.

Respektuje pokyny cvitnej uditelky a zamestnancov MS, zidastiiuje sa Zivota
materskej $koly (rozne akcie), dodrziava pracovny rezim MS aplni si povinnosti, ktoré
vyplyvaji z obsahu odbornej praxe.

Prispieva k pozitivnym vzt'ahom v materskej $kole.
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4. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIA DETI A OCHRANA PRED
SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACIOU A NASILIM

4.1 Bezpecnost’ a ochrana zdravia deti

Podl'a § 7 ods. 1 vyhlasky MSaV SR &. 306/2008 o materskej $kole za vytvorenie
bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimérne vzdelavanie zodpoveda riaditel’.

Za bezpeénost’ a ochranu zdravia dietata podla § 7 ods. 2 vyhlasky MSaV SR ¢.
306/2008 o materskej Skole zodpovedaji pedagogicki zamestnanci materskej Skoly od
prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej
osobe.

V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpe€uju predprimarne vzdelavanie
striedavo na zmeny dvaja ucitelia, pri obliekani a sebaobsluhe deti pomaha aj nepedagogicky
Zzamestnanec.

Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch materskej
Skoly a ochranu zdravia deti zodpovedaji aj prevadzkovi zamestnanci, ato v rozsahu im
urcenej pracovnej naplne.

Ak ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktory moze
ohrozit’ zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne alebo to oznami
ihned’ nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho podla svojich schopnosti odstrani alebo to
oznami ihned’ riaditel’ke materskej skoly, ktora o jeho odstranenie poziada zriad’ovatela.

Ucitel’ka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej skole,
ochranu psychického zdravia dietata, nepouziva vo¢i nemu telesné tresty ani neprimerané
inhibi¢né metddy vychovy.

Na vychadzke nemdze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od Styroch do
piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pat rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo pri
¢innostiach, ktoré si vyzaduji zvySeny dozor, riaditel zabezpeci dalSiecho zamestnanca
materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitela dba na bezpecnost' deti. S triedou s detmi
mladSimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch rokov a s detmi so zdravotnym
znevyhodnenim sa uskutociiuje vychadzka deti vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

Pravidla dodrziavania bezpeCnosti azdravia deti pri doprave dopravnymi
prostriedkami, organizovani vyletov a Skolskych akcii

Za bezpectnost’ deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda ucitel. Ak kruzkovl ¢innost’
vykonava so suhlasom zdkonnych zastupcov lektor, za bezpecnost’ deti zodpoveda lektor.

Pri Cinnostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast’ vychovno-vzdelavacej cCinnosti
materskej Skoly a ktoré si vyzaduji zvySeny dozor, riaditel’ zabezpeci pocet pedagogickych
zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

b) na lyziarsky vycvik je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca,

€) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a
jednej poverenej plnoletej osoby s poc¢tom deti podl'a § 28 ods. 10 zakona.
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Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace skoly, najviac na jeden den
s prihliadnutim na bezpecné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie veduci pedagogicky
zamestnanec povereny riaditelom organizacne zabezpeCi pripravu a priebeh tychto aktivit
vratane poucenia zicastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi
pisomny zdznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zucastnené osoby svojim podpisom. Na vylety
a exkurzie s detmi predskolského veku je mozné pouzit’ aj verejnu dopravu.

Materska Skola moze organizovat’ pobyty deti v skole v prirode, vylety, exkurzie,
saunovanie, Sportovy vycvik a dalSie aktivity len s informovanym sthlasom zakonného
zastupcu dietat’a a po dohode so zriad’ovatel'om.

Postup zamestnancov pri urazoch deti

Ak diet’a utrpi iraz, ktory nie je potrebné osetrit’ lekarom, osetri ho ucitel’ka obvyklym
sposobom. Uraz a sposob ofetrenia zaeviduje v zosite $kolskych trazov. Tento zdznam da
rodic¢ovi na podpis. Ak dieta utrpi raz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajica
ucitel’ka sa ihned’” skontaktuje s rodiCom diet’ata, s ktorym sa dohodne na d’alSom postupe. Ak
je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie zdravotnickym vozidlom. Po
navrate z oSetrenia zaznamena Uraz v zoS$ite Urazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt
s rodi¢om. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni tirazu rodi¢om diet’at’a.

V pripade urazu, ktory ohrozuje zivot dietata, sluzbukonajica ucitel'ka poziada
0 privolanie rychlej zdravotnej pomoci a rodi¢ov ktorukol'vek zamestnankyiu a sicasne dava
dietat'u prva pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca ucitel’ka ho
sprevadza az do prichodu rodicov. TaktieZ tiraz zaznamena v zosite Urazov a lekarsku spravu
odovzda rodiCovi.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

1. Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych trazov.
2. Evidencia obsahuje:
a) meno a priezvisko dietat’a, ktoré utrpelo uraz,
b) den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde doslo k urazu, stru¢ny popis, ako
k urazu doslo,
c) svedkov turazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory
vykonaval dozor v ¢ase vzniku urazu, ddtum zapisania urazu do evidencie,
d) pocet vymeskanych dni z dovodu urazu,
e) zdravotnu poist'oviiu postihnutého diet’at’a,
f) zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie tirazu.
Udaje zevidencie sa vyuZivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom
Skolskom tiraze a v pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.

3. Zaznam do knihy evidencie urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval

Vv Case urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozZné, zdznam spiSe triedny ucitel’
dietata. Ak ani to nie je moZné, zaznam spiSe zamestnanec povereny riaditel'om Skoly.
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4. Zaznam do knihy evidencie urazov vykona pedagogicky zamestnanec v den urazu. Ak
dieta chyba menej ako 4 dni (teda 0 az 3 dni), tento Graz sa povazuje za neregistrovany
Skolsky uraz.

Ak dieta z dovodu Skolského urazu chyba v Skole na zaklade stanoviska oSetrujuceho
lekara viac ako tri dni (teda 4 dni aviac), povaZzujeme tento Uraz za registrovany
Skolsky uraz.

5. Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom tiraze najneskér do Styroch dni po
oznameni vzniku registrovaného Skolského urazu. Zdznam o registrovanom Skolskom
uraze spisuje podla vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykondval v €ase urazu nad
dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zdznam spiSe triedny ucitel’ diet’at’a, ktory traz
zaevidoval, a to najneskor do 7. kalendarnych dni odo dia vzniku trazu.

Zaznam podpise zakonny zastupca diet’at’a, ucitel’ka, ktord zdznam spisala a riaditel’ka
Skoly. Zamestnanec spisujlici zdznam pozve k spisaniu zaznamu zdkonného zastupcu
dietata.

6. Zaznam o registrovanom uraze dostanu: zakonny zastupca dietata, skola, technik
BOZP, poistoviia, v ktorej ma materska skola vybavené urazové poistenie deti.

Vo veci finanéného odskodnenia $kolského urazu od poistovne d’alej kona riaditel’ka
Skoly v spolupraci so zédkonnym zastupcom diet’at’a.

Poistenie deti
Deti st poistené pocas celého roka v poistovni GENERALL
Opatrenia v pripade pedikulézy

Pedikuloza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najmid u deti. Povodca
pedikulézy je vos detska, ktora parazituje iba na ¢loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku,
ale aj prostrednictvom predmetov (hrebeniom, kief, ¢iapok, Salov, osobnej postel'nej bielizne).
Na diagnostiku slazi dokladné prehliadka vlasov, pri ktorej hl'adame hnidy a v§i, hlavne za
usnicami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia: rodiC, ktory zisti zavSivenie dietata, ohlasi tuto skutocnost’ ucitel'ovi
arfiaditel’ke materskej Skoly. Hromadny vyskyt hlési riaditelka na odbor epidemiologie
RUVZ.

Vseobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je osobnd Cistota a Casta vymena
osobnej a postel'nej biclizne. V pripade vyskytu je potrebné v¢asné zacatie dezinsekénej akcie
(zneskodnenie leztcich v$i a hnid U¢innym dezinsekénym prostriedkom), ktora je nutné
vykonat’ v celom kolektive, t.j. aj u zdravych Clenov triedy, rodiny. Sti¢asne je nutné zahubit’
i v8i, ktoré sa mozu vyskytovat' na pokryvkach hlavy, hrebenioch, kefach, bielizni a d’alSich
predmetoch, s ktorymi prichadza hlava zavsivenej osoby do styku.
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Opatrenia, ktoré je nutné vykonat’:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

U vsetkych deti a pedagogov v triede a ich vsetkych rodinnych prislusnikov je nutné
umyt’ vlasy Samponom proti v§iam dostupnym na trhu, presne podl'a ndvodu vyrobcu
alebo dezinsekénym sprayom Diffusil H a pod. Sampén je potrebné aplikovat’ na
mokré vlasy masirovanim vlasovej pokozky, nechat’ pdsobit’ 3 mintty a oplachnut’
Gistou vodou. Sampoén aplikovat druhykrat, nechat’ pdsobit 3 minuty a dokladne
oplachnut’ ¢istou vodou. Pre dosiahnutie pozadovaného vysledku su tieto dve po sebe
iduce aplikacie nevyhnutné. Ddélezité je aplikovat’ tito karu naraz a u vSetkych ¢lenov
kolektivu (triedy aj jednotlivych rodin), t.j. dohodnut si napr. konkrétny vikend. Ak sa
tato kura neaplikuje u vSetkych avrovnakom case, mdéze dochddzat k d’alSiemu
prenosu. K zabezpeceniu spol'ahlivého Gcinku (k likvidécii lariev vyliahnutych z hnid,
ktoré predsa len prezili) je potrebné pouzitie Sampoénu po niekol'kych ditoch opakovat’.
Na trhu st k dispozicii aj iné pripravky (napr. vlasové gely, Jacutin gel, Nemoxan —
kondicionér, pripadne podla aktudlnej ponuky). Ich pouzitie je vSak vzdy nutné
kombinovat s pouzitim Samponu. Uvedené pripravky sa daju objednat’ v lekarni. Su aj
pripravky na lekérsky predpis, ktoré predpisuje odborny kozny lekar.

Osobnu a postel'nu bielizenn je nutné vyvarit’ , resp. vyprat pri vysokych teplotach,
dokladne vysusit’ a vyzehlit’.

Ciapky, Satky, $aly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit, je nutné vyprat min. v 2
cykloch pri doporucenych teplotach, dokladne vysusit, vystavit' G¢inkom slne¢ného
ziarenia, pripadne postriekat’ pripravkom Biolit na lezici hmyz.

Matrace, zinenky pouzivané v Skole postriekat’ Biolitom na lezuci hmyz, dokladne
vyvetrat’, vystavit’ u¢inkom slne¢ného ziarenia a min. 3 az 4 dni nepouzivat.

Predmety prichadzajuce do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je potrebné oSetrit’
pripravkom Biolit na lezici hmyz, pripadne namocit' do roztoku s obsahom chloru
(Savo, Chloramin, Persteril).

Zasadné je zabezpecenie vysokej urovne osobnej hygieny. Kazdy ¢len kolektivu musi
pouzivat vlastné predmety osobnej hygieny (uterdk, hrebeil) a zabranit’ ich
vzajomnému pozi¢iavaniu. To isté plati aj v pripade Ciapok, Satiek, pripadne inych
pokryvok hlavy.

4.2 Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpeCovat aktivnu

ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti
a Vv pripade dovodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania
mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim Skoly, pripadne
so zariadenim vychovného poradenstva a prevencie, kontaktovat’ prisluSny odbor socialnych
veci, pediatra a prislu§né oddelenie policajného zboru.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog

Materska skola prijima nasledovné opatrenia:

1.

2.

Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych G¢inkoch na zdravie ¢loveka.

Viest deti k zdravému zivotnému spoOsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre Zivot a zdravie.
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o

V prevencii vyuzivat’ vhodnu a dostupnu literatiru (napr. ,,Neni¢ svoje mudre telo®)
a preventivne vyukové programy zakomponovat’ do planov prace kazdej triedy.
Poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit, a tym ich viest’ k plnohodnotnému zivotu, kde by legalne ¢i nelegalne drogy
nemali svoje miesto.

Zabezpecit' v celom aredli Skoly prisny zakaz fajCenia.

Dbat’ na to, aby sa do budovy Skoly nedostali ziadne nepovolané osoby, a tym
zamedzit’ moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti.

Ucitel’ky sa budil zcastnovat’ na Skoleniach S touto tematikou, pripadne Studovat
literaturu a ostatné materialy s tematikou drog a ich Sirenia.

V pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegélnych drog v prostredi materskej
skoly bezodkladne informovat’ vedenie Skoly, ktoré vykona okamzité opatrenia.

5. PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ SKOLY

Zakladné prava a povinnosti zamestnancov

Okrem prav a povinnosti uvedenych v Pracovnom poriadku zamestnancov Skoly je

zamestnanec povinny podla pokynov organizacie vykonavat osobne prace podla pracovnej
zmluvy v pracovnom ¢ase a dodrziavat’ pracovnu disciplinu. Pred nastupom do zamestnania
sa preukdzat’ pracovnou zmluvou a zdravotnym preukazom.

Zamestnanci su povinni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

)
K)
1)

pracovat’ svedomite a riadne podl'a svojich sil, znalosti a schopnosti,

plnit’ pokyny nadriadenych vydanych v stlade s pravnymi predpismi,

plne vyuzivat’ pracovny ¢as a vyrobné prostriedky na vykonavanie zverenych préc,
kvalitne, hospodarne a v€as plnit’ pracovné tlohy,

riadne hospodarit’ s prostriedkami zverenymi organizaciou,

strazit a ochranovat majetok organizacie pred poSkodenim, stratou, znicenim,
zneuzitim,

nekonat’ v rozpore s opravnenymi zaujmami organizacie,

nepritomnost’ v praci z dovodu ochorenia alebo inych zavaznych pri¢in ihned’ hlasit’
vedeniu Skoly; nastup na PN hlasit’ deii vopred (ak je to mozné), aby sa zabezpecil
riadny chod prevadzky,

opustit’ pracovisko poc€as pracovnej doby mozno len so suhlasom nadriadeného
S vyplnenou priepustkou, maximalne na 3 hod.; potom Ziadat’ celodenné oSetrenie,
zmeny sluzieb alebo vymeny si mozno uskuto¢nit’ len v zdvaznych pripadoch po
predchadzajiicom suhlase vedenia Skoly,

pred nastupom na dovolenku vyplnit’ dovolenkovy listok,

dodrziavat’ pravne predpisy.

Povinnosti pedagogickych zamestnancov

a)
b)

c)

zabezpecovat’ vychovu, vzdeldvanie a starostlivost’ 0 zdravy vyvoj deti,

dodrziavat’ osnovy a program vychovno-vzdelavacej ¢innosti v zmysle Pedagogicko —
organizaénych pokynov MS Slovenskej republiky,

zvySovat’ celkova urovenl svojej prace, vzdelavat sa samostadiom alebo
V organizovanych formach d’alSieho vzdelavania ucitel'ov,
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d) ucebné plany vychovno-vzdelavacej ¢innosti vypracovavat’ najneskor do posledného
dia v predchadzajucom tyzdni,

e) zodpovedne a pravidelne dopinat’ triednu agendu,

f) dbat’ na bezpecnost’ deti,

g) dodrZiavat' rezim diia, najma dizku pobytu vonku a odpoginku,

h) vyhybat' sa vychadzkam do neznameho terénu, nenechavat’ deti bez dozoru (ani pocas
spanku),

1) Vzaujme jednotného vychovného pdsobenia na deti spolupracovat’ s rodi¢mi,

J) svojim osobnym zivotom, konanim, vystupovanim poskytovat zaruku spravnej
vychovy deti.

Triedny uditel’

Zodpoveda za uplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumentacie a d’alsej dokumentacie
tykajicej sa deti alebo triedy; spolupracuje so zakonnym zastupcom, ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami.

Zakonnym zastupcom poskytuje triedny ucitel pedagogické poradenstvo. Triedny
ucitel utvara podmienky pre dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami
V spolupraci so zdkonnym zastupcom dietata, ostatnymi zamestnancami materskej Skoly,
vSeobecnym lekarom pre deti a dorast as prislusnym Skolskym zariadenim vychovného
poradenstva a prevencie.

Povinnosti zamestnancov v zaujme BOZP:

a) dodrziavat’ pravne predpisy a stanovené pracovné postupy,

b) oznamovat' svojmu nadriadenému nedostatky a zavady, ktoré by mohli ohrozit
bezpecnost’ alebo zdravie pri praci,

€) dodrziavat’ urCeny zakaz fajcenia,

d) nepouzivat’ alkoholické napoje a iné omamné latky,

e) zverené stroje, nastroje, naradie, ucebné pomdcky udrziavat’ v uzivatelnom stave
a Cistote,

f) kazdy uraz hlasit’ vedeniu Skoly, poskytnit’ véas prvit pomoc, zapisat’ do knihy urazov,

g) zamykat priestory, kde st ulozené Cistiace prostriedky, nenechavat’ ich vol'ne ulozené,

h) Setrit’ vodou a elektrickou energiou.

Zodpovednost’ zamestnanca za Skodu

a) zamestnanec zodpoveda organizacii za $kodu, ktor spdsobil porusenim povinnosti pri
plneni pracovnych tloh,

b) za zverené hotovosti, ceniny, tovar, zasoby materialu, za stratu nastrojov, OPP a inych
predmetov, ktoré mu organizacia zverila na pisomné potvrdenie,

) pracovny ¢as zamestnancov MS je rozvrhnuty podla prevadzky materskej $koly, ktora
je v ¢ase od 6.00 hod. do 16.00 hod.,

d) zaciatok akoniec pracovného Casu st zamestnanci povinni zaznamenavat v knihe
dochéadzky chronologicky,

e) na pracovisko nastupovat’ v€as podl'a harmonogramu prace,

f) opustenie pracoviska pocas pracovnej doby zaznamenat do knihy dochadzky so
suhlasom nadriadeného,

g) rozvrhnutie pracovného &asu pedagogickych aj nepedagogickych zamestnancov dopliiia
harmonogram prace.
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Vstupné brany, ako aj vchody do materskej Skoly st po prevadzke zaistené
bezpecnostnymi zdmkami. KI'ice od budovy a bran materskej Skoly maji vSetci zamestnanci,
ktori ich potrebuju na otvaranie, uzamykanie a zabezpecenie prevadzky budovy. V priebehu
prevadzky materskej Skoly za uzamykanie budovy zodpoveda Skolnik a pedagogicki
zamestnanci.

V budove materskej $koly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly zakazany
akykol'vek pohyb cudzej osoby.

V ramci bezpeCnosti a ochrany deti st rodi¢ia spoluzodpovedni za zatvaranie
vchodovych dveri, nevptstanie do budovy podozrivych a nezndmych 0sdb a pri podozreni su
povinni upozornit’ zamestnancov na dant skuto¢nost’.

Vetranie miestnosti sa uskutocniuje len v pritomnosti zamestnanca materskej Skoly. Pri
odchode z triedy je ucitel'’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je ucitelka povinnd odlozit’ didaktickd
techniku na uzamykatel'né, vopred uréené miesto.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaji za inventar materskej Skoly, chrania ho pred
poskodenim a odcudzenim. DalSie prava a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si

zamestnanci plnia v zmysle pracovnej naplne.

Osobné¢ veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na urcené uzamykatelné
miesto.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly /alebo jej Casti/ vSetky priestory skontroluje a
uzamkne pedagogicky alebo prevadzkovy zamestnanec, ktory ma poslednu sluzbu.
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Zavereéné ustanovenie

Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle Vyhlasky Ministerstva
Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z. z. o materskej Skole a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov, Vyhlasky MS SR &. 308/2009 Z. z., ktorou sa meni vyhlagka MS SR &.
306/2008 Z. z. o materskej Skole, zadkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zékon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave
Vv skolstve a skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, Zakonnika prace, Pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych
zamestnancov materskej Skoly Turany, Krizna, Prevadzkového poriadku materskej Skoly
Turany, Krizna s prihliadnutim na Specifické podmienky Materskej Skoly na Ul. kriznej,
v Turanoch.

Skolsky poriadok je zavdzny pre vietkych pedagogickych a nepedagogickych
zamestnancov Skoly, deti, ktoré navStevuji materska $kolu a ich zakonnych zastupcov, osoby,
vstupujuce do vztahov s materskou Skolou (kruzky, pedagogicka prax a pod.) a osoby, ktoré
V zaujme materskej Skoly vstupujt do jej priestorov.

Skolsky poriadok nadobuda platnost’ dita 21. 10. 2011.

Derogacna klauzula — zruSovacie ustanovenie
Vydanim nového Skolského poriadku sa rusi predchadzajici Skolsky poriadok
materskej Skoly, prerokovany v pedagogickej rade dna 12. 10. 2010.

Vypracovala: Mgr. Jana Sobekova
riaditel’ka MS Turany, Krizna

V Turanoch dia 30. 8. 2011

Mgr. Jana Sobekova
riaditel’ka MS Turany, Krizna
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